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開示、訂正および利用停止等の求めの手順 

 

ご本人から、自己の開示対象個人情報について開示などを求められた際は、速やかに以下の手

順で対応させて頂きます。また、代理人による開示等の求めは、対応しておりません。 

 

 

１．■ 個人情報の開示手順 

当社が用意する「個人情報開示等申請書」を当社ＷＥＢサイトから入手し、記入後、申請者本人

の自動車運転免許証コピー１通もしくは、健康保険証コピー１通（以下、「本人確認書類」という。）と

合わせて送付して下さい。「個人情報開示等申請書」および本人確認書類を受領し確認できた場

合に、当社は手続きを開始します。 

  

 

■ 個人情報の訂正手順 

当社が用意する「個人情報開示等申請書」を当社ＷＥＢサイトから入手し、記入後、本人確認書

類と合わせて送付して下さい。  

「個人情報開示等申請書」および本人確認書類を受領し確認でき、利用目的の達成に必要で

あると当社が判断した場合は、その結果に基づき訂正等を行ないます。 

 

 

■ 個人情報の利用停止手順 

当社が用意する「個人情報開示等申請書」を当社ＷＥＢサイトから入手し、記入後、本人確認書

類と合わせて送付して下さい。  

「個人情報開示等申請書」および本人確認書類を受領し確認できた場合は、利用停止等を行な

います。  

 

 

２．■申請書送付先 

〒650-0044 

兵庫県神戸市中央区東川崎町１－３－６ ＬＳ・ＫＯＢE １Ｆ 

株式会社 日本アムスコ 個人情報お問い合わせ窓口 

 

 

３．■開示情報 

本人から開示等を求められた場合は、個人情報保護管理規程第１６条～第１９条の規程によって
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遅滞なくこれに応じる。ただし、次に該当するものは、開示対象個人情報ではないものとする。 

① 当該個人情報の存否が明らかになることによって、本人又は第三者の生命、身体又は財産

に危害が及ぶおそれがあるもの 

② 当該個人情報の存否が明らかになることによって、違法又は不当な行為を助長し又は誘発

するおそれがあるもの 

③ 当該個人情報の存否が明らかになることによって、国の安全が害されるおそれ、他国若しく

は国際機関との信頼関係が損なわれるおそれ又は他国若しくは国際機関との交渉上不利益を

被るおそれがあるもの 

④ 当該個人情報の存否が明らかになることによって、犯罪の予防、鎮圧の予防、鎮圧又は捜

査その他の公共の安全と秩序維持に支障が及ぶおそれがあるもの 

 

 

また、以下の①～⑩のいずれかに該当する場合は、開示等に応じられませんので、ご了承下さ

い。なお、その場合は、理由を付記してその旨を通知いたします。 

① 申請書に記載されている住所、本人確認のための書類に記載されている住所、当社に登録 

されている住所が一致しないときなど本人が確認できない場合 

② 所定の申請書類に不備があった場合 

③ 開示の求めの対象が開示対象個人情報に該当しない場合 

④ 当社の業務の適正な実施に著しい支障を及ぼすおそれがある場合 

⑤ 他の法令に違反することとなる場合 

 

 

４．手数料のお振込み 

当社より「開示手数料とお振込先のご案内」を郵送させて頂きますので、お振込みお願いいたし

ます。 

なお、お支払いの際の振込み手数料は、申請者でご負担をお願いいたします。当社より、お振込

みを確認後、開示等の手続きを開始致します。１回のご請求につき、以下の手数料を頂きます。 

開示、利用目的の通知の場合、開示手数料は、保有個人情報が記録された法人文書１件につ

き、1,000 円（送料込）です。 

 

 

５．情報の開示 

開示手数料の入金確認後、郵送で開示情報をご送付いたします。送付先は、請求書様ご本人

のご住所とさせていただきます。 

また、開示等の求めにともない取得した個人情報は、開示等の求めに対応するために必要な範

囲でのみ取扱います。提出頂いた書類は、開示等の求めに対する回答が終了した後、２年間保存

開示等の手順 
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し、その後、廃棄させて頂きます。 

 

 

６． 個人情報に関するお問い合わせ先 

〒650-0044 

兵庫県神戸市中央区東川崎町１－３－６ ＬＳ・ＫＯＢE １Ｆ 

株式会社 日本アムスコ 個人情報お問い合わせ窓口 

E-mail: information@emsco-jp.com 
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